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La Commune d'Aixe-sur-Vienne soutient les projets associatifs qui s‘inscrivent dans le cadre de
sa politique associative (sportive, culturelle, sociale, loisirs...)

Elle apporte son soutien aux associations dans le souci constant d'étre a 'écoute du mouvement
associatif et dans le respect de l'autonomie associative.

Pour ce faire, la Commune met a disposition des associations qui le souhaitent des équipements
et du matériel en état, conformes aux régles de salubrité et de sécurité.

Le soutien de la Commune aux associations s'articule autour des régles suivantes auxquelles
elles doivent impérativement se conformer.

1- Les subventions

Les subventions se définissent comme une des formes d'aides consenties par la Commune aux
associations qui poursuivent une mission dintérét général, présentant un intérét pour la Collectivité.

Article 1 : Champ d’application

La Commune d'Aixe-sur-Vienne s‘est engagée dans une démarche de transparence vis-a-vis des
associations bénéficiaires de subventions. Par l'attribution de subventions, la Commune d’Aixe-sur-
Vienne confirme sa volonté d’accompagner les associations en les aidant dans la réalisation de leurs
projets et en soutenant leurs actions (sur les plans financiers, logistiques et techniques). Elle affirme,
ainsi, sa politique de soutien actif aux associations locales.

Les éléments ci-aprés s’appliquent a l'ensemble des subventions versées aux associations par la
Commune d’Aixe-sur-Vienne. Ils concernent les conditions générales d'attribution et les modalités de
paiement des subventions communales, sauf dispositions contraires prévues explicitement dans la
délibération attributive.

Article 2 : Associations éligibles

L'attribution d’une subvention n’est pas une dépense obligatoire pour la Commune. Elle est soumise a
la libre appréciation du Conseil Municipal. La subvention est facultative, précaire et conditionnelle.

Pour étre éligible, l'association doit :

v' Etre une association dite Loi 1901

v Avoir son siége social et son activité principale établis sur le territoire de la commune d’Aixe-
sur-Vienne

v" Avoir été déclarée en Préfecture

v" Avoir des activités conformes a la politique générale de la commune d'Aixe-sur-Vienne en
matiére d'animations sportives, culturelles et sociales

v Avoir présenté une demande conformément aux dispositions de larticle 5 ci-aprés



Aucune subvention ne sera versée aux associations faisant référence a un mouvement politique
national, local ou syndical.

Article 3 : Les catégories d’Associations

La Commune d'Aixe-sur-Vienne distingue six catégories d'associations bénéficiaires :

Catégorie 1 Sport

Catégorie 2 Culture / Patrimoine (théatre, musique ...)

Catégorie 3 Vie sociale

Catégorie 4 Vie scolaire

Catégorie 5 Loisirs

Catégorie 6 Autres (qui ne correspondent a aucune des catégories
précédentes

Le classement des associations dans ces six catégories a été établi par la Commission des Finances
Publiques.

Article 4 : Les types de subventions
On distingue trois types de subventions :

v' Les subventions d'aide a la création

v" Les subventions annuelles de fonctionnement

v' Les subventions exceptionnelles destinées au financement d'un projet ponctuel en dehors de
l'activité courante

Article 5 : Modalités d'instruction

Pour obtenir une subvention, l'association est tenue d’en faire la demande auprés de la Mairie, avant
le 30 avril de l'année en cours, délai de rigueur.

Toute demande doit &tre accompagnée des éléments suivants :
Pour l'attribution d'une subvention d’aide a la création

e Limprimé de demande de subvention (formulaire fourni par la Mairie)
o Le récépissé de déclaration en préfecture

e Les statuts de l'association

e Le procés-verbal de la derniére assemblée générale

e Le budget prévisionnel de l'année en cours

Pour l'attribution d'une subvention annuelle de fonctionnement



Limprimé de demande de subvention (formulaire fourni par la Mairie)

En cas de changement, les nouveaux statuts et le récépissé de déclaration en
préfecture

Le procés-verbal de la derniére assemblée générale

Les comptes annuels du dernier exercice, approuvés par l'assemblée générale

Le budget prévisionnel de l'année en cours

Le dernier rapport d'activité approuvé par l'assemblée générale

Un tableau faisant apparaitre le nombre de licenciés et / ou d’adhérents de 'année N-
1 avec une distinction entre adultes et moins de 18 ans, et Aixois et non Aixois.

Pour l'attribution d'une subvention exceptionnelle destinée au financement de projet ponctuel
en dehors de l'activité courante

Limprimé de demande de subvention (formulaire fourni par la Mairie) avec indication :
- De lintitulé de l'action
- Les objectifs de l'action
- La description de l'action
- Le public bénéficiaire
- Les moyens mis en ceuvre
- La date de mise en ceuvre prévue

Le budget prévisionnel de l'action

En outre, les points suivants devront étre précisés :
- Est-il prévu une participation financiére des bénéficiaires de l'action ?
- Tarification appliquée a laction (gratuité, tarifs modulés...)
- Concours financiers publics ou privés sollicités, attendus ou alloués.

Un compte-rendu financier de l'action sera envoyé a la Mairie dans les six mois, avec
description de l'action mise en ceuvre.

La fourniture d’un dossier complet (cf. annexe) et le respect du délai de dépot, conditionnent la
recevabilité du dossier.

Toute demande de subvention fera lobjet d'un examen préalable par la Commission des Finances
Publiques qui rendra un avis motivé. Elle consultera préalablement, les Commissions Affaires Scolaires,
Affaires Culturelles, Sports, CCAS et Bureau Municipal, en fonction de l'activité de l'association ou de
la nature du projet. La Commission des Finances se réserve la faculté d'exiger tout complément
d'information ou toute piéce justificative au demandeur et rappelle que le budget doit étre présenté
en équilibre, que ce soit celui de 'association ou celui de l'opération projetée.

Article 6 : Décision d’attribution de la subvention



La décision d'octroi ou de refus d’'une subvention reléve du Conseil Municipal. L'attribution de
subvention donne lieu a une délibération particuliére.

Article 7 : Notification et validité de la subvention
Un courrier de notification est adressé au bénéficiaire de la subvention, dans un délai d’'un mois.

La validité de lattribution d’'une subvention est fixée a l'exercice a laquelle elle se rapporte. Si a
Uexpiration de ce délai, les piéces justificatives demandées ne sont pas fournies, l'association perd le
bénéfice de l'attribution de la subvention.

Article 8 : Versement de la subvention

Le versement s'effectuera par virement sur compte bancaire, sous réserve de la production de
lintégralité des piéces justificatives, au plus tard le 15 juillet de 'année en cours.

Article 9 : Les mesures d'information au public

v" Moyens mis a disposition

e Publication

Différents supports municipaux sont a disposition des associations tels que le bulletin municipal
(rubrique Vie Associative) et la lettre dinformation municipale 'AIXEpresse (rubrique Agenda).

La Commune relaye les informations transmises par les associations aixoises, sur ses propres supports,
en aucun cas elle ne saurait se substituer a l'association pour communiquer sur d’'autres supports, tels
que les journaux locaux.

e Information numérique

Les associations ont la possibilité de faire paraitre leur actualité sur l'agenda du site Internet de la
Commune, sur les événements de la page Facebook municipale et sur les deux panneaux d‘information
électronique. Les informations sont a adresser a la mairie - service associations - au moins 8 jours
avant la manifestation.

e Affichage

Les associations disposent d'un espace pouvant accueillir une banderole, sur le Pont de ['Aixette. Un
courrier de demande devra étre adressé a Monsieur le Maire. Une fois la réponse écrite transmise,
l'association sera invitée a déposer, a accueil de la Mairie, la banderole annongant un événement
associatif. Elle ne doit pas dépasser 1/3 du Pont (soit 4 m par 80 cm maximum) et elle sera apposée
par nos soins une semaine avant la manifestation du mardi au mardi. A lissue de cette période
l'association pourra la récupérer, toujours a l'accueil de la Mairie.



L'affichage sur des supports autres que ceux prévus par la Municipalité doit faire 'objet d'une demande
particuliére, adressée par écrit a Monsieur le Maire. Chaque demande fera l'objet d’'un examen précis
et une autorisation pourra éventuellement étre accordée sous respect de régles édictées (respect de
la visibilité, sécurité de la circulation piétonne et automobile...)

v" Valorisation du soutien de la Municipalité

Les associations bénéficiaires de subventions municipales doivent faire mention du soutien de la
commune d'Aixe-sur-Vienne par tous les moyens dont elles disposent (presse, supports de
communication...)

Pour toute utilisation d'éléments de la charte graphique, notamment le logo de la Commune, les
associations devront en faire la demande en Mairie, service Associations, a chaque fois qu'elles
désirent les utiliser, et respecter le cahier des charges qui leur sera fourni.

Article 10 : Les modifications de 'Association

Toute association de la commune doit informer par courrier, la commune d'Aixe-sur-Vienne, de tout
changement important, dans un délai de 1 mois (modification des statuts, de composition de bureau
ou de conseil d'administration, de fonctionnement...).

2-Les locaux ou / et Equipements

Des subventions peuvent étre attribuées en nature sous forme d'avantages divers, comme la mise a
disposition de locaux ou d’équipements appartenant a la Collectivité.

L'association s'engage a respecter les délais de réservation, la capacité d'accueil de la salle, la
destination de la salle, les conditions de remise et de restitutions des clés, ['état de propreté dans
laquelle la salle a été trouvée.

Aucune salle ne peut étre utilisée sans convention.

Mise a disposition

La mise a disposition des locaux et des équipements doit s'effectuer dans le respect des réglements
spécifiques de chaque bien.

Trois types d'utilisation sont envisageables :

v' Utilisation réquliére

Pour des fréquentations réguliéres et répétitives, liées a lactivité de l'association (sportives, sociales,
culturelles...), les locaux municipaux sont mis gracieusement a la disposition des associations dont
les activités participent activement a l'animation de la vie locale.



Une demande sera adressée a la Mairie, service Associations, par écrit, soit par courrier soit par mail
(formulaire cf. annexe et téléchargeable sur le site Internet de la Commune), avant le 30 mai de
'année en cours.

Il sera précisé :

- La nature des besoins
- Le nombre de personnes attendues
- La fréquence d'utilisation

Un planning d'utilisation des locaux sera alors établi par le service Associations. Il fera l'objet d'une
présentation publique avant le 30 juin de l'année en cours.

Aprés validation, une convention de mise a disposition de locaux, définissant les conditions
d'utilisation des locaux, sera signée. Elle devra impérativement étre signée et accompagnée d’une
attestation d’assurance pour 'année en cours.

Les conditions d’'ouverture et de fermeture de chaque équipement sont fonction de sa nature et seront
précisées a chaque utilisateur sur la convention.

v" Utilisation occasionnelle

Une demande sera adressée a la Mairie, service Associations, par écrit, soit par courrier soit par mail
(formulaire cf. annexe et téléchargeable sur le site Internet de la Commune), 2 mois minimum avant
la date prévue pour la manifestation.

Il sera précisé :

- Le motif de l'occupation

- La date et l'heure de la manifestation prévue

- Le nombre de personnes attendues

- Le nom de la personne responsable de la manifestation avec ses coordonnées

- L'équipement communal souhaité et le matériel nécessaire (si besoin / cf. paragraphe
Logistique)

Dans le cas ou plusieurs associations souhaitent la méme salle a la méme date, l'arbitrage relévera
d’une décision du Maire.

Les réunions et les assemblées générales bénéficient de la gratuité.

Aprés validation, une convention de mise a disposition de locaux, définissant les conditions
d'utilisation des locaux, sera signée. Elle sera accompagnée de la demande de matériel.

La Commune d’Aixe-sur-Vienne reste prioritaire quant a l'utilisation de l'ensemble des équipements et
peut étre amenée a annuler une manifestation pour sa propre utilisation (TAP, spectacles culturels,
réunions publique, audition école de musique...).

Sécurité



v' Sécurité et usage

Lorsquune association organise des activités, elle est soumise a lobligation de veiller a la sécurité
des biens et des personnes qu’elle accueille.

Aussi lassociation s’engage a respecter et a faire respecter les régles d'usage énumérées ci-dessous :

L'association doit prendre connaissance, dés son arrivée, des consignes de sécurité affichées dans la
salle, comprenant notamment le plan d’évacuation des lieux.

L'association doit strictement interdire le stationnement des véhicules devant les différents accés et
issues de secours afin de garantir lintervention des services d’'urgence en cas de besoin.

L'association doit sassurer que les issues de secours de la salle utilisée ne sont pas obstruées, y
compris par du matériel mobile, ceci afin de permettre, si nécessaire, une évacuation d'urgence.

En outre, il est strictement interdit :

— de modifier les installations existantes,

— de fumer a l'intérieur des batiments,

— d'utiliser les installations a d'autres fins que celles pour lesquelles elles sont prévues,

— de faire usage de feux d'artifice,

— de se livrer a des jeux ou a des actes pouvant porter atteinte a la sécurité publique,

— d‘introduire des animaux dans la salle,

— dintroduire dans la salle, des barbecues, bouteilles de gaz ou tout autre produit inflammable,

— de modifier et/ou surcharger les installations techniques, de chauffage, ventilation,
projection, éclairage, sonorisation, lutte contre le feu ou électriques.

Enfin 'association se doit d'éviter toutes nuisances sonores pouvant occasionner une géne pour les
riverains. Elle garantit l'ordre public sur place, aux abords de la salle et sur le parking.

v" Sécurité des manifestations

Dans cet objectif, il est de sa responsabilité de mettre en place un service de sécurité adapté au
public et aux lieux. Il devra donc, en fonction de la salle occupée et du type de manifestation
organisée, mettre en place un service d'ordre et de sécurité - Cf ANNEXE: FICHE SECURITE.

Classification des salles municipales

— Centre culturel Jacques Prévert - Etablissement Recevant du Public de type L 4°™ catégorie
salle + espace scénique

— Salle Yves Montand - Etablissement Recevant du Public de type LW 4°™ catégorie

— Salle Jean Mounier - Etablissement Recevant du Public de type LW 5™ catégorie

— Restaurant scolaire - Etablissement Recevant du Public de type RN 3°™ catégorie

v" 0Obligation de l'association :

Pour certaines manifestations (selon liste fournie dans UANNEXE: FICHE SECURITE) organisées dans la
grande salle du centre culturel Jacques Prévert et/ou au restaurant scolaire, 'association devra
impérativement :

— nommer une personne en charge de lapplication des consignes de sécurité. Cette personne,
qui peut étre utilisée a d'autres tdches, devra connaitre l'‘établissement et étre munie de
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moyens de communication. Elle devra veiller en particulier a ce que la capacité maximum de
la salle ne soit pas dépassée, et que les issues de secours restent dégagées. L'association
organisatrice s'engage a identifier formellement cette personne auprés des services de la
mairie a l'occasion de la remise des clés de la salle ;

Et /ou

— contractualiser avec un agent de sécurité titulaire du brevet SSIAP 1 (Service de Sécurité
Incendie Assistance a personne). Sa présence intervient en complément de l'agent de
représentation, pendant la présence du public. Sa seule et unique mission sera de « mettre en
pratique les régles élémentaires de la prévention incendie qui sont : lintervention sur un
début d'incendie, l'évacuation du public, la gestion d'un pc incendie, d'alerter et d’accueillir
les secours, d'appliquer les consignes de sensibilisation ainsi que de porter assistance aux
personnes ».

La prestation de l'agent SSIAP reléve le plus souvent de la compétence d'une entreprise privée.
Une copie du contrat d'engagement de cet agent devra étre fournie aux services de la mairie
au plus tard au moment de la remise des clés.

Le non-respect des obligations identifiées ci-dessus entrainerait l'annulation de la manifestation et la
non-remise des clés de la salle a l'association.

Les manifestations associatives organisées en plein air sont soumises a des contraintes
particuliéres. Pour toute demande, il convient de contacter le service Associations au moins six
mois avant la manifestation.

3-La logistique

Des subventions peuvent étre attribuées en nature sous forme d’avantages divers, comme la mise a
disposition de matériels appartenant a la Collectivité, l'aide assurée par les services municipaux pour
le transport, le montage / démontage lors des manifestations, la prise en charge des photocopies...

v" Demande de mise a disposition de matériel

Toute demande logistique sera adressée a la Mairie, service Associations, par écrit soit par courrier
soit par mail (formulaire cf. annexe et téléchargeable sur le site Internet de la Commune), sous un
délai minimum de 2 mois, (dans la limite des disponibilités) afin de tenir compte de la planification
des services municipaux. En l'absence de ce formulaire de demande, aucun prét de matériel ne sera
accordé.

Linstallation de matériel spécifique (lumiére, son, apport et/ou installation de tables et de chaises,
montage estrade...) fait lobjet de la facturation d’un forfait technique (cf. annexe)

Le bénéficiaire assume lentiére responsabilité du matériel prété et de son usage, et accepte les
conditions de réservation telles que définies par la Collectivité. (cf. « conditions de réservation du
matériel communal »)

v Demande de prise en charge des photocopies
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Toute demande de prise en charge sera adressée a la Mairie, service Associations, par écrit et fera
l'objet d’un examen particulier.

v" Demande de mise a disposition du mini-bus

La mise a disposition du mini-bus fera lobjet d'une demande écrite, soit par courrier, soit par mail,
adressée a Monsieur le Maire.
Il sera précisé :

- Le genre de manifestation

- Le lieu du déplacement

- La date souhaitée

- La demande doit se faire dans un délai de 15 jours avant la date requise.

Apreés validation, la photocopie du permis B des personnes susceptibles de conduire le mini-bus ainsi
qu'un chéque de caution de 230€ établi a l'ordre du Trésor Public, devront étre apportés au Centre
Technique Municipal ol un dossier sera rempli. Il comporte une déclaration de validité du permis de
conduire ainsi que 'état des lieux du mini-bus (cf : annexe)

Démarche Eco-Responsable

Dans le cadre de son Agenda 21, la Collectivité méne une démarche globale au regard des économies
d'énergie. A ce titre, tout utilisateur d'un équipement municipal se doit d'adopter un comportement
responsable. Dans le cas contraire, la Collectivité se réserve le droit de demander une contrepartie
financiére pour tout abus constaté.

v" Déchets

Des containers dédiés au tri des déchets sont a disposition pour chaque salle, aussi les utilisateurs
sont priés d'en faire bon usage. Les erreurs de tri entrainant des codts de traitement supplémentaires,
les utilisateurs devront étre vigilants.

v Energie : éclairage, chauffage, eau

Les utilisateurs se doivent d'étre attentifs a leur consommation énergétique lors de l'occupation de la
salle, en respectant quelques régles simples telles que :

- Eteindre la lumiére pour tout espace inoccupé durant la location de la salle

- Sassurer que toutes les lumiéres de la salle soient éteintes avant de quitter les lieux
- Veiller a ne pas surchauffer la salle

- Etre vigilant a la consommation d’eau du batiment

- Etc

Les utilisateurs s’engagent également a signaler tout dysfonctionnement a la Collectivité (fuite sur les
robinets, panne sur le chauffage ou l'éclairage...).
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D'une maniére générale, les associations s'engagent a adopter un comportement responsable et éco-
citoyen quant a l'utilisation du matériel mis a disposition par la Collectivité tel que le copieur, le
mini-bus, le mobilier, etc.
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