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La Ville d'Aixe-sur-Vienne (87700) en Haute-Vienne,
5882 habitants, recrute un(e) gestionnaire des
marchés publics, pour un remplacement de congé
maternité, cadre d'emploi des Rédacteurs
Territoriaux, catégorie B (par voie contractuelle),
poste a temps complet, poste a pouvoir le
15/06/2023 jusqu'au 31/12/2023.

Placé(e) sous la responsabilité de La Directrice Générale des Services, vous serez chargé(e)
d'assurer la gestion administrative et financiére des marchés publics de la Commune;

Les missions principales sont :

e Mise en ceuvre des procédures de consultation, pilotage des commissions d'appels d'offres, des
jurys et autres commissions d'achat/analyse des offres

e Prise en charge administrative des marchés publics, de la publicité a la notification ;
constitution des dossiers de suivi des consultations, informations des candidats, ouverture des
plis, vérification des piéces administratives, rédaction du procés-verbal d’ouverture des plis,
préparation et envoi des courriers de notification

e Réponse aux demandes d'informations des candidats aux marchés publics (consultation des

dossiers et présentation des offres, délais)
e Gestion du suivi des marchés
e Exécution financiére des marchés publics

Ce que nous recherchons :

e Vous avez une formation et/ou une expérience dans le domaine des marchés publics et des

finances publiques
e \ous connaissez les enjeux et les régles asso

ciés a la commande publique

e Vous utilisez les outils bureautiques et les progiciels adéquats
e Votre méthode, votre rigueur et votre capacité d’analyse sont reconnues

Ce que nous vous offrons:

e Une rémunération statutaire + régime indemnitaire (primes)

e La possibilité de travailler sur 4 jours et demi
e La possibilité de télétravailler

e Le forfait mobilité durable

e la gratuité de la carte abonnement a la pis
culturel

cine municipale + gratuité carte spectacles centre

Merci d'adresser votre candidature + cv, avant le 30/05/2023 a : Mairie d’Aixe-sur-Vienne - Monsieur

le Maire - 44 avenue du Président Wilson - 87700 AIXE-SUR-VIENNE ou par mail a : s-hareau@mairie-

aixesurvienne.fr

Renseignements auprés de la DRH, au 05 55 70 77 15.



