Au sein

. La Ville d’Aixe-sur-Vienne (87700) en Haute-Vienne,
AI xe sur 5 985 habitants, recrute un(e) gestionnaire des
marchés publics, cadre d'emploi des Rédacteurs

[ ]
Vlgnne Territoriaux, catégorie B (par voie statutaire), poste a

> temps complet, poste a pouvoir le 01/10/2026.

/(‘he d,esse(\’o

du Pole comptabilité/marchés publics composé de 4 Agents et placé(e) sous la responsabilité

de La Directrice Générale des Services, vous serez chargé(e) d'assurer la gestion administrative et
financiére des marchés publics de la Commune

Missions :

1)-Gestion administrative et financiére des marchés publics et des contrats

Assister les services dans ['‘évaluation de leurs besoins, élaborer et rédiger les différentes
piéces des marchés publics

Préparer, convoquer et participer aux commissions d'appel d’offres...commissions Adhoc et
jurys de concours, assurer la rédaction des procés-verbaux associés

Analyser les candidatures et les offres avec les services, rédiger les rapports d'analyse
Notifier les marchés publics

Assurer la motivation des rejets des offres commerciales évincées

Emettre et assurer le suivi des ordres de service

Emettre les éventuels avenants, assurer leur notification et exécution

Gérer l'exécution des marchés et le suivi technique opérationnel

Gérer financiérement et comptablement les marchés jusqu’au parfait achévement des travaux
Gérer les différends avec les titulaires des marchés publics

Assurer 'élaboration et le suivi des contrats et conventions avec les différents prestataires
Assurer la veille juridique sur la réglementation des marchés publics et des contrats

2)- Participer au processus budgétaire de la collectivité en collaboration avec la direction générale

Ce que

Participer a l'élaboration du budget d'investissement (travail sur le PPI)

Saisie informatique, édition et contréle de 'ensemble des budgets, CFU et décisions
modificatives

Contribuer aux travaux de cloture et d'ouverture annuelles

nous recherchons :

e Vous avez une formation et/ou une expérience dans le domaine des marchés publics et des
finances publiques

e Vous connaissez les enjeux et les régles associés a la commande publique

e Vous utilisez les outils bureautiques et les progiciels adéquats

e Votre méthode, votre rigueur, votre sens des responsabilités et votre capacité d'analyse
sont reconnues



Ce gue nous vous offrons :

e Une rémunération statutaire + IFSE

® La possibilité de travailler a 35h ou 37h30 ou 39h

e Des horaires variables

e La possibilité de télétravailler jusqu’a 2 jours par semaine

e Le forfait mobilité durable

e Une participation de 25€ pour la complémentaire santé et de 15€ pour la prévoyance

Parce que nous avons hate de vous rencontrer adressez votre candidature (lettre de motivation +
cv), avant le 20/08/2026 a : Mairie d’Aixe-sur-Vienne - Monsieur le Maire - 44 avenue du
Président Wilson - 87700 AIXE-SUR-VIENNE ou par mail a : servicerh@mairie-aixesurvienne.fr
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